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Edital 016.2023
Processo Seletivo n° 16/2023
Termo de Colaboracéao n° 927/2023 - SECITECI.

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE PROFISSIONAL

A Programando o Futuro, com sede na Quadra 6 Lotes 20/80 Setor Industrial —
Gama/DF, CEP 72.445-060, telefone (61) 3223-8996, inscrito no CNPJ
05.014.680/0001-16 torna publico a realizagdo do processo seletivo para
contratacdo de 15 (quinze) profissionais (pessoa fisica), conforme termo de

referéncia em anexo.
1. INFORMACOES

1.1 Naumero de Vagas: 15 (quinze)
1.2 Formacao Minima:

e Ensino superior completo ou cursando para os cargos de Coordenador

Geral, Supervisor de projetos, Supervisor Técnico Administrativo.

e Ensino médio completo ou cursando para os cargos de Oficineiros,

Instrutores, Auxiliar Técnico Logistico e Recepcionista,
1.3 Vigéncia: Contratual:

e 24 meses para os cargos de Coordenador Geral, Supervisor Técnico

Administrativo, Recepcionista e Oficineiro;
e 18 meses para os cargos de Auxiliar de técnico e logistico e Instrutor.
e 16 meses para os cargos de Supervisor de projetos e Motorista.

*Prorrogaveis de acordo com a necessidade do projeto.
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1.4 Perfil e func¢des: anexo no Termo de Referéncia

2. DO RECEBIMENTO DOS CURRICULOS

2.1 Entrega dos curriculos: Quadra 6 Lotes 20/80 Setor Industrial Leste —
Gama/ DF, CEP 72.445-060 ou por e-mail:

licitacoes@programandoofuturo.org.br

2.2. Prazo de Entrega das Propostas: 25 de outubro de 2023.

2.3. Condicdes de fornecimento do Objeto: Contratacao de profissional

e Ensino superior completo ou cursando para os cargos de Coordenador
Geral, Supervisor de projetos, Supervisor Técnico Administrativo.

e Ensino médio completo ou cursando para os cargos de Oficineiros,

Instrutores, Auxiliar Técnico Logistico e Recepcionista.

2.3.1 O inicio do fornecimento sera a partir da data da assinatura do contrato.
2.4. Preco: Auxilio Alimentagéo de R$396,00 (Trezentos e noventa e seis reais)
para todos os cargos + remuneragdo bruta (incluindo as retencdes e
contribui¢cdes) via CLT de acordo com Termo de Colaboragédo n° 927/2023 —
SECITECI, sendo:

¢ R$ 6.000,00 para o cargo de Coordenador Geral;

e R$5.000,00 para o cargo de Supervisor de projetos

e R$4.000,00 para o cargo de Supervisor Técnico Administrativo
e R$1.900,00 para o cargo de Instrutor;

e R$2.000,00 para o cargo de Motorista;

e R$1.900,00 para Oficineiro

e R$1.320,00 para o cargo de Recepcionista

e R$1.400,00 para o cargo de Aux. Técnico e Logistico
programandoofuturo.org.br
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2.4.1 Condicoes de Pagamento: até 5° dia util de cada més.

2.5 Nao serdo aceitas as propostas que nao atenderem as condicfes gerais
deste Edital, bem como aos dispositivos legais em vigor, pertinente a matéria.
2.6 Todos os tramites do certame deverdo ser vistos e acompanhados no site
http://www.programandoofuturo.org.br no qual sera publicado.

2.7 E vedada a contratacdo de agentes publicos vinculado a qualquer
instituicdo publica, da administracéo direta ou indireta, tanto na esfera da Uniéo
quanto dos Estados e Municipios, tanto em atividades quanto em regime de
licenca.
3. DOS DOCUMENTOS E
CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO:

3.1. Os profissionais que desejarem participar do Processo seletivo deveréo
preferencialmente residir no municipio de Cuiaba/MT e deverdo entregar a
Comisséo de Licitacdo a DOCUMENTACAO, conforme discriminacéo abaixo:
3.2. Documentos:

3.2.1. Curriculo comprovado - comprovacdo de experiéncia por meio de
quaisquer instrumentos idoneos, contrato social ou declaracgdes.

3.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF) e
documento de Identidade;

3.2.4. Certificado de conclusédo do Ensino de acordo com o cargo pretendido.
3.2.5. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal;

3.2.6. Informar agéncia bancaria, conta corrente e praca de pagamento e nome
completo do profissional;

3.2.7. Declaracdo de nao possuir vinculo familiar com agente publico que

exerca cargo em comissdo ou fungéo de confiangca no Contratante e no Gestor.

4. CRITERIOS PARA JULGAMENTO
DA AVALIACAO CURRICULAR

4.1 Analise da experiéncia considerando:

4.1.1 A analise sera baseada nos seguintes componentes curriculares -Total
5 pontos:
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Comprovacao da experiéncia profissional na area do candidato Pontuacao

De 3 an0S OU MAS ....uevvvenieiiiieeeeeiieeeeeee e 5
DE2a3anoS ..cccccevviiiiiiiiiiiiiieeieeeee e, 3
De1aZ2anosS ..iieiiiieiiiieiiiieereennnn. 2
At UM ANO .eeviieieeieeeeeeee e 1

Comprovacdo da experiéncia profissionais em Organiza¢cdes dalPontuacao
Sociedade Civil

De 3an0 0U MAIS ......coeevvvveviiiiiiiinieee e eeeeen
De2a3anos ....cccccceeiiiiiiiiiiiiiieiieiiine e
De1a2anos ....cooeeiieieiiiiiiineieeiiineenn

At UM AN0 ...

R N WO

Curso de idioma e profissionalizantes Pontuacao

De 301 ou MaiS horas.......cccovvvevieeveiiieeiieeee e, 5
De 201 a 300 horas ......cccveeevveeieiieeeeee e, 3
De 101 a 200 hOras .......oeevveiiieeiiiieeieeeieeeiees 2
Até 100 hOras .....oveveeieiieeeeeee e 1

4.1.4 Os candidatos aprovados na analise curricular serdo convocados para
entrevista, que ter4 peso de até 10 pontos, a critério da comissao de licitacao.

5. DO RESULTADO:

5.1 O resultado final deste Processo Seletivo sera publicado no site da
Programando o Futuro, www.programandoofuturo.org.br
6. DA CONTRATACAO:

6.1. Sera firmado Contrato com o candidato que apresentar maior pontuagao
respeitada a ordem de colocagéo, fazendo parte integrante do Contrato todos
os documentos apresentados pelos candidatos, bem como as condi¢bes
estabelecidas neste instrumento.

7. DO PAGAMENTO:
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7.1 O regime de contrato serd CLT, com carga horaria semanal de 44
(quarenta e quatro) horas.

7.2. O pagamento sera efetuado através de deposito em qualquer entidade
bancéria indicada na proposta, devendo para isto ficar explicitado o nome do
Banco, Agéncia. Localidade e Numero da Conta Corrente em que devera ser

efetivado o crédito, o qual ocorrera até o 5° dia util.
8. LEGISLACAO:
8.1 Este processo seletivo reger-se-a pela Lei 13.019/2014 e suas alteragdes.
9. DOTACAO:

9.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto deste Processo Seletivo
correra a conta do Termo de colaboracdo n°927/2023 — SECITECI

Gama/DF, 24 de Outubro de 2023.

Vilmar Simion Nascimento
CoordenadorGeral
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Selecdo de 01 (um) profissional (pessoa fisica), na fungdo de Coordenador Geral para
coordenar equipes, garantir o cumprimento das metas do projeto e demais tarefas
inerentes ao cargo que Ihe forem designadas.

Seleg&o de 01 (um) profissional (pessoa fisica), na fungédo de Supervisor de projetos
para acompanhar a execucdo do projeto e garantir o cumprimento de suas metas,
prazos e custos, bem como, demais tarefas inerentes ao cargo que lhe forem
designadas.

Sele¢do de 01 (um) profissional (pessoa fisica), na fungdo de Supervisor Técnico
Administrativo para auxilio na carga e descarga de materiais e equipamentos,
descaracterizacdo de equipamentos eletrdnicos, acondicionamento e transporte de
materiais e residuos, reparos dentro do limite de conhecimento e demais tarefas
inerentes ao cargo que Ihe forem designadas.

Selecédo de 01 (um) profissional (pessoa fisica), na fungéo de motorista para conducao
de veiculos de carga e passeio, para recolhimento e destinagdo de materiais, residuos
e equipamentos e demais tarefas inerentes ao cargo que Ihes forem designadas.

Sele¢do de 01 (um) profissional (pessoa fisica), na funcdo de oficineiro para ministrar
oficinas e demais tarefas inerentes ao cargo que lhes forem designadas.

Selecdo de 01 (um) profissional (pessoa fisica), na fungdo de recepcionista para
atender os telefones, prestar apoio para equipe, manter controle de visita e reunides e
registrar informacdes.

Selecdo de 04 (quatro) profissionais (pessoa fisica), na fungéo instrutor para ministrar
aulas de capacitacdo, controlar a frequéncia, registrar aulas, fazer avaliagbes e
contribuir para o alcance dos resultados do projeto.

Selecdo de 05 (cinco) profissionais (pessoa fisica), na funcdo de auxiliar técnico e
logistico para auxilio na carga e descarga de materiais e equipamentos,
descaracterizacdo de equipamentos eletrdnicos, acondicionamento e transporte de
materiais e residuos, reparos dentro do limite de conhecimento e demais tarefas
inerentes ao cargo que Ihes forem designadas.

2. JUSTIFICATIVA

programandoofuturo.org.br




t. 613223.8996 | 61 3559.1111
% Programando o &= contatos@programandoofuturo.org.br
®

. futuro

y Considerando o TERMO DE COLABORACAO - N.° 927/2023 — SECITECI
FIRMADO ENTRE A PROGRAMANDO O FUTURO e a SECRETARIA DE
ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO - SECITECI - que tem
por OBJETO executar o projeto inovador de logistica reversa,

recondicionamento e reciclagem de equipamentos eletrénicos, além da

formacéo de jovens e adultos em tecnologias de informac&o e comunicacao.
3. ATIVIDADES
3.1 Coordenador de projetos (01 vaga)

e Coordenar equipes; garantir producdo para alcance das metas; fornecer
materiais, equipamentos e demais itens necessarios para execucao da
parceria; realizar controles continuos e elaborar relatérios com dados e

informacgdes sobre a execucédo do projeto.
3.2Supervisor de projetos (01 vaga)

e Supervisionar projetos, planejar sua execucdo e acompanhar O escopo
estabelecido e o progresso das rotinas, a fim de cumprir metas, prazos e custos
estabelecidos. Identifica os riscos para estudar formas de minimizar impactos e

corrigir agoes.
3.3 Supervisor Técnico Administrativo (01 Vaga)

e Acompanhar e monitorar a produgcdo e recebimento de equipamentos;
acompanhar e monitorar os trabalhos técnicos e logisticos; planejar o
recebimento e acondicionamento dos equipamentos coletados; fornecer
equipamentos e materiais solicitados pelos setores; fazer contato com
as entidades beneficiarias para articular a retirada das doacdes;
preparar os lotes de doacdes a serem entregues; coordenar logistica
das caravanas, contatar escolas para campanhas, contribuindo para o
alcance dos resultados do projeto.

3.2 — Motorista (01 vaga)

e Dirigir veiculos (Categoria “D”); colaborar com a carga de descarga de

equipamentos; zelar para bom uso dos veiculos; manter controle de uso

J
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automoéveis e realizar verificagbes de rotina quanto a manutencdo e

abastecimento.
3.3 — Oficineiro (01 vaga)

e Ministrar oficinas na area de informatica, utilizando de forma ludica e informal,
para estimular a aprendizagem e somar aos métodos tradicionais de
aprendizagem. Auxiliar os bolsistas formados nos cursos oferecidos pelo

projeto, a ter experiéncia e vivéncia com a manutengdo dos computadores.
3.4 — Recepcionista (01 vaga)

e Atender e filtrar ligagbes de telefone; recepcionar pessoas; colaborar para
compra de materiais; enviar e receber correspondéncias; prestar apoio para
equipe; gerir a agenda e ligacbes da diretoria; arquivar documentos e
esclarecer duvidas; anotar e repassar recados; manter controle de visitantes;

marcar reunides; controlar chaves e acesso ao espaco; registrar informacoes.

3.5 = Instrutor (04 vagas)

e Ministrar aulas de capacitacdo; fazer controle de frequéncia; registrar aulas;

fazer avaliagdes e contribuir para alcance dos resultados do projeto.
3.3 — Auxiliar Técnico Logistico (05 vagas)

e Manter os ambientes limpos e organizados (interna e externamente); realizar a
carga e descarga de equipamentos; realizar a movimentacédo de equipamentos

entre 0s ambientes e demais atribuicdes correlacionadas ao seu cargo.

4. INSCRICAO E SELECAO

Os candidatos devem enviar o Curriculo e documentos do item 3 do edital até o
dia 25 de Outubro de 2023. A entrega devera ser feita conforme item 2 do
edital.

E opcional a entrega, via postagem nos correios, sendo a data limite de
RECEBIMENTO € o dia 25 de Outubro de 2023. Entretanto, ndo nos

responsabilizamos por problemas técnicos operacionais e/ou atrasos ou prazos

do servico dos Correios.
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5. PROCEDIMENTOS E CRONOGRAMA PROCESSO DE SELECAO

Os documentos poderdo ser enviados via correio eletrbnico no seguinte

endereco: licitacoes@programandoofuturo.org.br ou na sede da Programando
o Futuro - Quadra 6 lotes 20/80 Setor Industrial Leste — Gama/DF, CEP 72.445-
060 - Fones: (61) 3223-8996, impreterivelmente até as 12h do dia 25/10/2023.

Caso nao chegue uma confirmacédo de recebimento do e-mail em até 24 horas,
solicitamos o reenvio, e em caso de persistir a auséncia de respostas por mais

24 horas, favor telefonar para confirmar o recebimento;

Caso seja necessario haverd uma pré-selecdo e os candidatos selecionados
serdo convidados para uma entrevista, a critério da comissao de licitacdo, com

pontuacao de até 10 pontos

6. RESULTADOS E CRONOGRAMA

6.1 Os resultados da pré-selecado e da selecdo serdo publicados no site da

Programando o Futuro www.programandoofuturo.org.br.

6.2 Cronograma do Processo de Selecao

Segue abaixo, as datas do processo de selecdo deste edital:
09/10/2023 Langcamento do Edital.

25/10/2023 Prazo maximo para o recebimento do Curriculo, Documentacgéo e
das Cartas de Recomendacdes.

26/10/2023 Processo de pré-selecéo.
27/10/2023 Entrevista (havendo necessidade).
27/10/2023 Resultado do Edital.

30/10/2023 Prazo para recursos.

31/10/2023 Resultado final do Edital.

programandoofuturo.org.br |
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01/11/2023 Assinatura do contrato de prestacdo de servicos e inicio dos

trabalhos.

7. VIGENCIA E REMUNERACAO

Podendo ser prorrogadas ou antecipadas conforme necessidade do projeto, a

vigéncia da contratacao sera de:

e 24 meses para 0s cargos de Coordenador Geral, Supervisor Técnico
Administrativo, Recepcionista e Oficineiro;

e 18 meses para os cargos de Auxiliar de técnico e logistico e Instrutor.
e 16 meses para 0s cargos de Supervisor de projetos e Motorista.

A remuneracdo do profissional sera compativel com a fungcédo, o equivalente

determinado no CONVENIO a qual o profissional fara parte.

8. RESPONSABILIDADE PELA SUPERVISAO DAS ATIVIDADES

As acodes e os resultados do trabalho a ser exercido pelo (a) profissional seréo
acompanhados pela Supervisdo Técnica do projeto e da Coordenacdo
Executiva da Programando o Futuro. O contrato firmado sera realizado de
acordo com a necessidade do projeto, poderéo ser ajustados e até cancelados

de acordo com a necessidade e adequacao do objeto do convénio.

9. FONTE DE FINANCIAMENTO

Os recursos de que tratam o Processo Administrativo SECITECI — PRO-
2023/01525 referem-se ao Termo de colaboracéo n°® 927/2023 — SECITECI.
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Modelo de Curriculo
CURRICULO

1- DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF: PIS:

RG:

Endereco:

Cidade:

Email:

CEP:

Telefone:

Celular:

Categoria da CNH

2 - FORMACAO ACADEMICA

Nivel Médio:

Escola:

Ano de conclusao:

Curso Técnico:

Escola:

Ano de concluséao:

Curso Superior:

Escola:

Ano de conclusao:

P6s Graduacao:

Escola:

Ano de concluséo:

3 - EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Instituicao:
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Municipio/Territorio:

Funcao:

Periodo:

Principais atividades desenvolvidas:

Instituic&o:

Municipio/Territorio:

Funcéo:

Periodo:

Principais atividades desenvolvidas:

Instituicao:

Municipio/Territorio:

Funcao:

Periodo:

Principais atividades desenvolvidas:

3 - CURSOS E TREINAMENTOS

Curso ou treinamento:

Instituicao

Carga horéria:
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Ano de formacéo:

3 — Informagbes complementares

Objetivo profissional:

Habilidades:

Outras informacdes complementares:

Gama/DF, de Outubro de 2023

(nome e assinatura)

programandoofuturo.org.br
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Anexo lll
MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO

Eu

L, RG , CPF , Declaro sob pena, previstas
nas leis e para fins de inscricdo, como candidato a funcionario da Programando
o Futuro de acordo com edital 16/2023 e processo seletivo 16.2023, que n&o
sou vinculado a qualquer instituicdo publica, da administracdo direta ou
indireta, tanto na, esfera da Unido quanto dos Estados e Municipios, tanto em
atividades quanto em regime de licenca.

Declaro ainda que as informacdes prestadas no curriculo e documentos
apresentados séo verdadeiros e legitimos. Que a apresentacdo de informacfes
e documentos falsos caracterizam crimes que poderd ser respondido de acordo
com a lei penal, além de ser desclassificado do processo seletivo

(Local e data)

Nome:

programandoofuturo.org.br




